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1. Az iskolai kbnyvtar hasznaldinak kére

Az iskolai kdnyvtarat az intézmény pedagogusai, adminisztrativ és technikai dolgozéi, valamint
tanul6i hasznalhatjak ingyenesen a jelen szabalyzatban foglaltak szerint.

2. Beiratkozas

A beiratkozas a tanuléi jogviszony, illetve a munkaviszony létrej6ttével automatikusan
megtoérténik. (A kdnyvtaros az elektronikus naplé adatait vezeti at a kdnyvtari adatbazisba.) .
Az olvasék kbényvtari tagsagat tanévenként fellilvizsgaljuk.

3. Kblcsbnzés

A konyvtarbdl barmely kényvtari dokumentumot, ill. technikai eszk6zt csak a kényvtarostanar
tudtaval szabad kivinni.A kényvtar rendje megkéveteli, hogy a kdlcsénzést kizarélag a
kdényvtarostanar végezze. A kblcsbnzéseket a kbnyvtarostanar tartja nyilvan. A nyilvantartas
SZIKLA mini kbnyvtéri informatikai rendszer segitségével torténik.

Dokumentumot kélcsénbzni csak személyesen és a kdlcsénzési nyilvantartasban vald
rogzitéssel szabad. A sajat névre kivett koteteket masnak atadni tilos.
A kodlcsdnzés rendezésekor (visszahozatal) meg kell varni az adminisztracié befejezését.

Az egyidejlleg kikbdlcsdndzhetd dokumentumok szama tanulok esetében a tankdényveken és a
hazi olvasmanyokon kivil 3 db kdnyv (1. és 2. évfolyamon 2 darab kényv), a pedagdgusok
esetében nem korlatozott.

A koélcsdnzés id6tartama harom hét, ami legfeljebb kétszer meghosszabbithatd. A tankényvek
egész tanévre kdlcsdndzhetbk. A tanaroknak az altaluk tanitott tantargyhoz kapcsolédo
szakirodalmat, tankényveket ennél hosszabb idére is kdlcs6ndzziik.

Az iskolai kdnyvtarbdl nem kélcsénbzhetbk: a kézikbnyvek és az egyéb védett (pl. muzealis
érték(i) dokumentumok.

Az elveszitett vagy er6sen megrongalt dokumentumot az olvasé kételes egy kifogastalan
példannyal vagy forgalmi aron megtériteni. A kartérités pontos mértékét a kdnyvtarostanar
javaslata alapjan az iskola igazgatdja hatarozza meg.

A tanitasi év végén, illetve az iskolabdl val6 végleges tavozas elbtt a kdnyvtari tartozasokat
rendezni kell.




Kényvtarhasznalati szabalyzat
2017. szeptember 08. péntek, 12:22 - Modositas: 2017. szeptember 08. péntek, 12:25

4. Helyben hasznalat
Az iskolai kdnyvtar dokumentumai kézil csak helyben hasznalhato:

- az olvasoétermi, kézikdnyvtari allomanyrész.

A tanarok egy-egy tandrara, ill. a kdnyvtar zarasatdl a kovetkezd nyitasig ezeket is
kélcséndzhetik. (Tanuld csak indokolt esetben és kilén szaktanari kérésre kdlcséndzheti ki
ezeket a fenti idGtartamra.)

A kbényvtarhasznald az olvasétermi hasznalat soran nem zavarhatja a kényvtari munka
nyugalmat.

A konyvtar fogadja az orakra sajat konyvbdl készul6 tanulokat is. A magukkal hozott kdnyveket
érkezéskor és tavozaskor kotelesek a kényvtarosnak bemutatni.

5. Szamitogép-hasznalat

Az olvasoéi szamitogépek hasznalatat kilén dokumentum szabalyozza. (Lasd alabb.)

6. Csoportos hasznalat

Az osztélyok, a tanuldécsoportok, a szakkdrok részére szakorak, foglalkozasok tarthatdk a
kényvtarban a kényvtarostanar, az osztalyfdndkok, a szaktanarok, a szakkérvezetbk
iranyitasaval.

A nevelGknek az iskolai kbnyvtarban, illetve a kényvtarostanar kbzremiikddésével tervezett
tanorai és tanéran kivili foglalkozasok varhaté idépontjat, témajat, az igényelt szolgaltatasok
korét a tanév elején tanmenetikben, munkatervikben terveznitk, majd a kényvtarostanarral
egyeztetnilk kell.

A kbényvtarhasznalati foglalkozasokat a kényvtaros, mig a kényvtarban tartott 6rakat a
szaktanarok vezetik. A kdnyvtarostanar szakmai segitséget ad a szakorak, foglalkozasok
megtartasahoz. A kdnyvtarban tartott 6rak alatt az dravezetd tanar felel a kdnyvtar rendjéért.

7. Nyitva tartas

A kbényvtar lehetdve teszi, hogy szolgaltatdsait a pedagdgusok és a tanuldk minden tanitasi
napon igénybe tudjak venni.

A koényvtar félévenként valtozé nyitva tartasi rendjét a kbnyvtar ajtajan, a tanari szobakban és
az osztalytermekben, valamint az iskolai kényvtari honlapon tesszik kdzzé.
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